
คู่มือการใช้งานข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ทางราชการ

มหาวิทยาลัยราชภัฏรําไพพรรณี

เข้าสู่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ทางราชการ url ดังนี้ https://geic.rbru.ac.th

เข้าสู่ระบบ

กดปุ่ม สําหรับผู้ดูแลระบบ อยู่ขวามือด้านของหน้าจอ

https://geic.rbru.ac.th


ใส่ username , password (ใช้ username และ password เดียวกับระบบยืนตัวตนของมหาวิทยาลัยราชภัฏรําไพ

พรรณ)ี และตัวอักษร4 ตัว ตามท่ีแสดงบนหน้าจอ จากนั้นให้กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ

แสดงข้อมูลท้ังหมด



การเพ่ิมข้อมูล

1. คลิ๊กเลือกเมนูด้านขาว หัวข้อ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ทางราชการ

2. คลิ๊กท่ีปุ่ม เพิ่มหัวข้อข่าว

3. เลือกประเภทหัวข้อท่ีต้องการตามที่ผู้ใช้งานรับผิดชอบ

3.1 ประเภทข่าว



3.2 ประเภทข่าวย่อย 1

ข้อ 3.3 และ 3.4 ผู้ใช้งานสามารถเลือกใส่ข้อมูล ลิงค์ URL หรือ อัปโหลดไฟล์เอกสาร อย่างใดอย่างหนึ่งได้

หรือใส่ข้อมูลท้ัง 2 อย่างได้

3.3 ลิงค์ที่ต้องเช่ือมไปยังเว็บไซต์ท่ีต้องการ (URL)

3.4 ไฟล์เอกสาร : อัปโหลดไฟล์เอกสารขนาดไฟล์รวมท้ังหมดห้ามเกิน 50 Mb. / 1 ครั้ง

3.5 แหล่งข่าว ระบบจะใส่ข้อมูลให้อัติโนมัติ แต่ผู้ใช้งานสามารถลบข้อความเดิมออกแล้วใส่ข้อมูลเองได้

3.6 โดย คือ ชื่อ - สกุลของผู้นําข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยจะใส่ให้อัตโนมัติ

หลังจากใส่ข้อมูลครบแล้วกดปุ่ม ตกลง ระบบจะทําการบันทึกข้อมูล



แก้ไขข้อมูล

ให้เลือกข้อข้อท่ีต้องการ โดยการกดปุ่มแก้ไข

จะแสดงหน้าฟอร์มสําหรับแก้ไขข้อมูล โดยให้แก้ไขให้ลบข้อมูลเดิมออกแล้วใส่ข้อมูลใหม่แทนท่ีได้เลย เม่ือแก้ไขเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม ตกลง



ลบข้อมูล

เลือกหัวข้อท่ีต้องการลบ โดยการกดปุ่มลบ

ระบบจะสอบถามเพ่ือยันยันการลบข้อมูล ถ้าต้องการลบให้กดปุ่ม OK ระบบจะทําการลบข้อมูลหัวข้อนี้ท้ิงไป ถ้ายังไม่

แน่ใจให้กดปุ่ม Cancel


